
           桃園縣政府文化局出版品管理作業要點 
                                   中華民國 90年 9月 12日修訂通過 

                                                                      中華民國 96年 5月 24日本局第 170次主管會議修訂通過 

 中華民國 100年 8月 3日本局第 237次主管會議修訂通過 

                    

一、桃園縣政府文化局（以下簡稱本局）為有效管理本局之出版品，特訂定本

要點。 

二、本要點所稱之出版品，係指以本局經費或名義出版或發行之非機密性且無

特定分發對象之圖書、連續性出版品、電子出版品及其他非書資料。 

三、本局各科於出版品招標印製前，應依政府出版品管理作業要點先行申請國

際標準號碼（ISBN）及出版品預行編目（CIP），申請單如附件一、二。申

請後再送圖書資訊科申請編定政府出版品統一編號（GPN）。 

四、本局出版品於印製完成時，除依有關法令分送外，並應辦理下列分送寄存

作業： 

(一) 依政府出版品管理辦法，分送行政院研考會及國家圖書館各二份，行

政院秘書處及立法院國會圖書館各一份。 

(二) 依政府出版品管理作業要點，寄送至其他指定寄存圖書館各一份，寄

存名單如附件三。 

(三) 依桃園縣政府出版品管理要點，寄送二份至本府研考會。除特殊原因

或已於網站公開者外，應同時繳交出版品全文電子檔(PDF檔)一份及

「政府出版品授權同意書」（如附件四）至本府研考會。 

(四) 繳交五份予圖書資訊科及一份予局長室典藏。 

五、本局出版品之形制規格應依行政院研考會政府出版品管理作業要點（如附

件五）及相關作業規定編印出版。 

六、本局出版品加印時，除內容有變更者外，其封面及內頁之出版日期應以原

印日期為準。 

七、本局出版品為廣為流傳，依據政府出版品管理辦法應就各項出版品訂價出

售或委託代售。出版品之訂價，以酌收成本為原則，如僅供內部參考，應

註記工本費，售價所得應全部繳交公庫；其委託代售者，得支付受託人不

超過百分之四十之代售費用。另應依政府出版品管理作業要點（如附件

五），提供出版品至展售門市統籌展售，對外界需求較多之出版品，本局得

授權民間出版社依本局同意之條件加印並出售之。 

八、各科欲販售之出版品，由各科自行提出販售數量，再交由圖書管理人員統



籌辦理銷售事宜，並定期將銷售情形製作統計報表，以供查核。 

九、本局提供民眾以匯款方式購買本局出版品。 

十、本要點經本局主管會議通過後實施，修正時亦同。 



中華民國國際標準書號中心國際標準書號申請單 
                                                            年  月  日 

申請單位：  

全名：                                   填 表 人：                  

簡稱：                                    聯絡電話：                   

代碼：                   （ISBN中心編配）  傳  真：                   

地址：                                              （請填寫專線號碼）   

１．出版者名稱（書名頁或版權頁上）  

                                                                        

２．書名及副書名（書名頁或版權頁上）  

                                                                     

３．著者及合著者（書名頁或版權頁上，請依序填寫）  

                                                                     

４．版次（指內容經增補修改之不同版本。若重印本則加註刷次）  

                                                                     

５．預訂出版時間      年     月  (請依照版權頁填寫) 

   ６．本書申請：   單行本號碼     頁數：          頁 

                    只申請套號     冊數：         冊  

                    單行本號碼，但已申請套號 ISBN：                  

                    預計出版    冊，此為第    冊  頁數：          頁   

                    申請套號及單行本號碼 

                    預計出版    冊，此為第    至    冊。 

                    一套價格：NT$       (各冊價格、頁數請依序另紙填寫) 

                 第   冊 價格：NT$           頁數：          頁 

７．規格（長x寬）：                公分 

   ８．本書裝訂方式有：□精裝，價格_________  □平裝，價格_________                

□其他（如：平裝附光碟、道林紙64開等）__________  

9．本書是：（可複選） 

        中小學教科書或考試題庫；     兒童遊戲書或習作本；    外文書； 

        連環漫畫書；     樂譜；     單張地圖；     盲人點字書；     筆 

記書或禮物書；     寫真集；     未滿50頁圖書；     圖書以外的其他媒 

體資料。上項如有勾選者，不需申請出版品預行編目；非上述範圍者，請繼續 

填寫「出版品預行編目申請單」。  

※1.申請需附印刷前排版定稿之書名頁、版權頁(其他媒體附出版品標籤)清樣影本。 

2.申請單位、地址、電話、傳真如有變動，請儘速通知本中心。  

  3.國家圖書館國際標準書號中心 地址：100-01 台北市中山南路 20 號  

    TEL：(02)2361-9132 轉 701~703    FAX：(02)2311-5330 

  4.圖書出版後請依「圖書館法」第十五條之規定，送存一份（含附件，如光碟片…等）
提供國家圖書館典藏。 

附件一 



中華民國國際標準書號中心出版品預行編目申請單 

                              年  月  日 

申請單位： 

全名：                                  填 表 人：                  

簡稱：                                   聯絡電話：                  

代碼：                   （ISBN中心編配）傳  真：_________________ 

地址：                                             （請填寫專線號碼）  

  （若與國際標準書號申請單同時傳寄，以上各項免填） 

 

書名：                                    I S B N：                         

１．本書是否屬於某叢書  □否 

               □是，叢書名稱                  冊次號       

  叢書名稱印製在：     封面上及(或)     書背上（請一併傳影本資料）。  

２．本書為□譯作，原書名：__________________________________________  

     □翻印本，原出版者：______________________________________  

     □以前曾以其他書名出版過，其書名為：______________________  

３．本書附有□參考書目 □參考書目在書後，請標明起迄面數____________  

                  □參考書目在各章之後  

      □索引 

   ４．本書適用對象□學前兒童             □成人（學術性） 

           □兒童（ 6-12 歲）     □成人（業餘消遣） 

           □青少年  

  ５．主題簡述（ 一.以50字為限 二.若為中國小說，請說明長、短篇；若為翻譯 

       小說，請說明著者國籍）  

 

                                                                       
    
                                                                         

 
                                                                      
 

   ６．建議類號：            關鍵詞：                                                               

 

※1.申請時，請附排版定稿之書名頁、版權頁、目次、序。 

  2.國家圖書館國際標準書號中心 地址：100-01 台北市中山南路 20 號 

    TEL：(02)23619132 轉 701~703；FAX：(02)23115330 

    3.圖書出版後請依「圖書館法」第十五條之規定，送存一份給國家圖書館典藏。 

附件二 



 

 

指定分送單位 

序號  單位名稱 
郵遞

區號 
通訊地址 收件人 收件人電話 

1  行政院研考會 100 
台北市濟南路一段二之二號

六樓 
聶志文 02-23419066-328 

2  行政院秘書處 (圖書室) 100 台北市忠孝東路一段一號 圖書室 02-33566500 

寄存圖書館( ◎：完整寄存 ) 

序號 
寄存

類型 
單位名稱 

郵遞

區號 
通訊地址 收件人 收件人電話 

1 ◎ 國家圖書館 10001 臺北市中山南路 20 號 吳慧萍 02-23619132-857 

2 ◎ 立法院國會圖書館 10051 台北市中山南路一號 王靖淳 02-23585284 

3 ◎ 
國立中央圖書館臺灣分

館 
23574 新北市中和區中安街 85 號 姚怡如 02-29266888-2103 

4 ◎ 台北市立圖書館 10659 
臺北市大安區建國南路 2 段

125 號 
徐明華 02-27552823-2404 

5 ◎ 國立臺灣大學圖書館 10617 臺北市羅斯福路四段一號 黃呈祥 02-33664553 

6 ◎ 國立交通大學圖書館 30010 新竹市大學路 1001 號 陳育穎 03-5712121-52647 

7 ◎ 國立臺中圖書館 404 台中市精武路 291 之 3 號 游淑雅 04-22261105-338 

8 ◎ 臺南市立圖書館 70448 台南市公園北路 3 號(採編組) 黃碧秋 06-2255146-135 

9 ◎ 國立東華大學圖書館 97401 
花蓮縣壽豐鄉大學路二段

1-20 號 
林秀滿 03--8632835 

統籌展售門市 

序號  單位名稱 
郵遞

區號 
通訊地址 收件人 收件人電話 

1  五南文化廣場 406 台中市北屯區軍福七路600號 黃燕琳 04-24378010 

2  國家書店 104 台北市松江路 209 號 1 樓 呂冠蓁 02-25180207-17 

 

附件三 



政府出版品授權同意書 

茲同意將本機關下列著作授權予桃園縣政府進行編輯、數位化典藏、重製等加

值過程後收錄於資料庫，並可透過電子形式之公開傳輸方式，提供ㄧ般大眾進

行檢索、閱覽、傳輸、下載與列印等行為，並保證未侵害任何第三人之智慧財

產。   

 

授權範圍：下列著作共       篇 

 

 

書          名 出版日期 出版機關 同意授權 不同意授權 

     

     

     

     

     

     

     

       承辦員：          科室組長：           副首長：          機關首長： 

 

 

附件四 


