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(案                名) 
公共藝術設置完成報告書 

(製作說明及參考表格) 
 

 

 

 

公共藝術設置興辦機關請參考本表格，製作「公共藝術設置完成報告書」。完成後，請

依據「設置完成報告書文件審查清單」確認文件資料均已羅列齊全。如相關文件有所闕

漏，將影響備查之時程。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

提送單位：○○○○○○○ 

提送日期：○○年○○月○○日 
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壹  公共藝術設置基本資料表                                                 

一、基本資料 

設置單位  

設置單位地址  

單位負責人  

聯絡電話  

傳真電話  聯絡人員 

 

電子郵件地址  

代辦單位 (無則免列) 

專案顧問 (無則免列) 

專案秘書 (無則免列) 

1 公共藝術設置

地址 

 

 

 

2 建築或工程 

完工日期 

 

 

 

3 基地總面積  

 

 

4 管理機關 

 

 

 

 

5 使用機關 

 

 

 

 

基地資料 

6 建築物或工程

造價經費 

 

 

 

公共藝術設置計畫

總經費 
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二、公共藝術設置計畫基本資料表       編 號 : 0 0 0 - 0 0 0 - 0 0              

作 品 名 稱  

作 者  屬 性  □平面    □立

體 

設 置 地 址  完成年代  西元         

藝 術 類 型  □雕塑 01         □紀念碑柱 02            □裝置藝術 03 

 □水景 04         □垂吊造型 05            □壁面浮雕 06 

 □鑲嵌 07         □彩    繪 08            □其    他 09 

作 品 尺 寸 ( 長 ) 公 分  ( 寬 ) 公

分 

 (高)公分  

 □金： □銅 □鋁 □鑄鐵 □不銹鋼 □其他___________ 

 □土： □陶 □瓷 □玻璃 □混凝土 □其他____________ 

 □木             □石            □玻璃纖維 

作 品 材 質 

□複合媒材: □金屬 □土 □石 □木 □玻璃纖維□其他

________ 

基 座 尺 寸 (長)公分  (寬)公分  (高)公分  

基 座 材 質 □有          □ 水泥        □石材       □其他

_________ 

□無 

興 辦 機 關 或 設 置 單 位 □公部門_______________  □私部門________________ 

經 費 （ 元 ）  

作 品 說 明 

 

 

作 品 照 片  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

刪除刪除刪除刪除: 家

刪除刪除刪除刪除: 人

刪除刪除刪除刪除: ___
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填  表  人:                               填表日期:    年    月    日   

創作者基本資料 

姓 名  生 日     年   月    日 出生地  

學 歷  

現 職  

經 歷  

 

專長  

本案媒體報

導或相關 

出版記錄 

 

 

執行小組成員 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

執行小組會議日期 

1.     年     月     日 

2.     年     月     日 

3.     年     月     日 

4.     年     月     日 

徵選小組成員 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

徵選會議日期 

初選日期：.     年     月     日 

決選日期：.     年     月     日 
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貳  辦理過程 

1. 設置全程紀事 

  (請將本案從成立執行小組至設置完成之重要事項做成一覽表) 

日期 重要事項/收發文字號 說明 
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2. 作品製作情形 

請說明公共藝術作品在工作坊或工廠中的製作情形，(可檢附照片，並簡略說明之)。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 現場設置情形 

請附設置前與設置後之照片，並簡略說明之。 
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參  驗收紀錄 

1.公共藝術完成報告書送備查前，興辦機關應辦理勘驗及驗收作業，並邀請執行

小組專業類二分之一以上成員協驗。 

2.建議至少辦理兩次勘驗與完成後驗收。 

勘驗表 

日期  

勘驗地點  

與會者：簽名處 

藝術家  

代辦單位、顧問、秘書  

執行小組或徵選小組 

 

 

 

勘 驗 項 目 

1.作品施工進度 

2.作品結構 

3.現場裝置情形 

(以上項目為參考) 

勘 驗 結 果  

 



- 

 - 9 - 

(機關全銜)             驗收紀錄       □全部/□部分 

日期：   年   月   日                                 地點：       

案號及契約號  
藝術家（團隊）

名 稱 
 

標的名稱及數量摘要  驗收批次  

採 購 金 額 �未達公告金額�公告金額以上未達查核金額�查核金額以上未達巨額�巨額 

履 約 期 限  

完成履約日期         年      月     日  履約有無逾期   �逾期     �未逾期 

契 約 金 額  契約變更或加減價次數  

[驗收經過]： 

[驗收結果]： 

□ 與契約、圖說、貨樣規定相符。 

□ 與契約、圖說、貨樣規定不符及其情形： 

[改善、拆除、重作、退貨、換貨之期限]： 

[備註]： 

藝術家（團隊）名稱 
記錄 

代表 專任人員 
會驗人員(無者免) 

（簽章） 

（無者免） 

（簽章） 

（非屬營造業者免） 

（簽章） 
（簽章） （簽章） 

協驗人員(無者免) 本機關監驗人員 
上級機關監驗人
員或授權自辦文號 

主驗人員 

（簽章） （簽章） 

（未達公告金額而無者免） 

（簽章） 

（未達查核金額者免） 

（簽章） 
（簽章） 

本紀錄所定格式僅供參考，使用機關得視實際需要自行調整。 



- 

 - 10 - 

肆  民眾參與紀錄 

請檢附民眾參與相關會議紀錄、文宣、媒體、專刊內容或其他相關文件。 

民眾參與方式 辦理時間、地點、參與對象與過程 民眾意見反映 

   

   

   

 

 

 



- 

 - 11 - 

伍  管理維護計畫 

公共藝術作品管理維護計畫（說明經濟有效之適當維護方式或需特殊處理之要點） 

管理維護單位  

聯絡電話  

傳真電話  管理維護人員  

電子郵件地址  

管理維護計畫  

維修備材  

所需經費估計  
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陸  檢討與建議 

就全案之辦理過程之檢討及公共藝術設置完成後所呈現之具體效果或各界反應說

明之，可以檢附作品的開幕式照片、媒體報導、簡介小冊或民眾意見彙整等。 
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附件一  設置完成報告書文件審查清單 

 

文件名稱 是否檢附 備註 

公共藝術設置基本資料表 □是      □否  

辦理過程 □是      □否  

驗收紀錄 □是      □否  

民眾參與紀錄 □是      □否  

管理維護計畫 □是      □否  

檢討與建議 □是      □否  

其他 

 

□是      □否  

 


